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EL CONCEJO MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL GOLFO, DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

CONSIDERANDO:
Que el articulo 253 de la Constitucion Politica de la Republica, establece que los municipios de la
Republica de Guatemala, son instituciones auténomas. Entre otras funciones les corresponde
obtener y disponer de sus recursos; y atender los servicios publicos locales, el ordenamiento
territorial de su jurisdiccion y el cumplimiento de sus fines propios.

CONSIDERANDO:
Que en el articulo 34 del Cédigo Municipal manifiesta que El Concejo Municipal emitira su propio
reglamento interno de organizaciéon y funcionamiento, los reglamentos y ordenanzas para la
organizacion y funcionamiento de sus oficinas, asi como el reglamento de personal, reglamento de
vidticos y demas disposiciones que garanticen la buena marcha de la administracién municipal.

CONSIDERANDO:
Que en el articulo 35 inciso i) del Cédigo Municipal, son competencias generales del Concejo
Municipal, la emisién y aprobacién de acuerdos, reglamentos y ordenanzas municipales.

POR TANTO:

El Concejo Municipal, con fundamento en lo considerado y lo que para el efecto preceptuan los
articulos 253, 254 y 255 de la Constitucidn Politica de la Republica; , 34 y 35 del Cédigo Municipal
(Decreto 12-2,002 del Congreso de la Republica de Guatemala), por unanimidad:

ACUERDA:
Aprobar el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO PARA LA UNIDAD DE GESTION AMBIENTAL MUNICIPAL
DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN JOSE DEL GOLFO
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CAPITULO |
OBJETO, CREACION Y OBJETIVOS

Articulo 1.- Objeto. El presente reglamento interno regula las acciones y funciones que debe realizar
la Unidad de Gestion Ambiental, en adelante UGAM, para la ejecucidn de los planes, proyectos y
programas propuestos por el Ministerio de Ambiente y de Recursos Naturales, asi como del resto

de instituciones que intervengan en el tema del buen uso del Ambiente y de los Recursos Naturales.

Articulo 2.- Definiciones. Para mejor entendimiento se considera:
a. Gestion: Hace referencia a la administracion de recursos, sea dentro de una institucion
estatal o privada para alcanzar los objetivos propuestos.
b. Medio Ambiente: Es el conjunto de componentes fisicos, quimicos, bioldgicos, sociales,
econdmicos y culturales capaces de ocasionar efectos directos e indirectos, en un plazo
corto o largo sobre los seres vivos.
c. Gestion Ambiental: es el conjunto de operaciones técnicas y actividades gerenciales, que
tienen como objetivo asegurar que el proyecto, obra, industria o actividad opere dentro de
las normas legales, técnicas y ambientales exigidas.
d. Unidad de Gestién Ambiental Municipal para adaptacidn y mitigacidn al cambio climatico
(UGAM), es una dependencia de caracter técnico administrativa, con funciones de asesorar,
coordinar y dar seguimiento a los diagndsticos socio ambientales municipales; velar por el
cumplimiento de las normas ambientales del municipio, asi como de las politicas nacionales
relacionadas; y asegurar y fomentar la necesaria coordinacidén interinstitucional en la

gestién ambiental.

Articulo 3.- De su Creacion. La Unidad de Gestién Ambiental Municipal, se crea por la necesidad
que se tiene para la ejecucion de los planes, proyectos y programas que propone el Ministerio de

Ambiente y de Recursos Naturales para el beneficio del Municipio.
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Articulo 4.- Objetivo General de la UGAM. El objetivo principal de la Unidad de Gestion Ambiental

Municipal es:

a. Impulsar el cumplimiento de las competencias y responsabilidades en materia
ambiental propias y concurrentes de la municipalidad de San José del Golfo; las que le
sean delegadas por el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, y otros érganos,
entidades o instituciones del Estado, mediante acuerdo gubernativo o convenios de

ejecucién, con especial énfasis en la adaptacién y Mitigacion al Cambio Climatico.

Articulo 5.- Objetivos especificos de la UGAM. Los objetivos especificos de la UGAM son:
a. Promover el desarrollo sostenible, la gestién integrada de los bienes naturales y servicios
ambientales, la reduccion del riesgo, especialmente la Adaptacion y Mitigacion al Cambio
Climatico para apoyar el combate a la pobreza, la exclusidon social y la inseguridad
alimentaria.
b. Establecer la efectiva coordinacidn en materia ambiental a lo interno de la Municipalidad;
de ésta con el MARN, con otras instituciones publicas y con organismos de cooperacion, asi
como con mancomunidades de municipios.
c. Fortalecer la participacién ciudadana y de sus organizaciones en la elaboracién, ejecucién
y monitoreo de los diagndsticos y politicas ambientales, de conformidad con los valores y
las formas de organizacion social de las comunidades linglisticas del municipio y de la
equidad de género.
d. Generar ordenamiento territorial municipal para la adaptacidén y mitigacién al cambio
climatico para combatir la pobreza, exclusién social y la inseguridad alimentaria.
e. Generar y actualizar la Politica Municipal para el Cuidado del Medio Ambiente y de los
Recursos Naturales.
f. Generar la cultura en educacién sobre el cuidado del Medio Ambiente y de los Recursos

Naturales.
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CAPITULO Il
DE SUS FUNCIONES
Articulo 6.- Funciones de la UGAM. Las funciones de la UGAM, han sido agrupadas en cuatro
Categorias, para facil comprension y ejecucion, siendo las siguientes:
a. De Asesoria técnica
b. De Calidad ambiental y de adaptacidn y mitigacién al cambio climatico
c. De Coordinaciodn institucional

d. De Educacion y Participacion Ciudadana

Articulo 7.- Funciones de Asesoria técnica. Son funciones de la UGAM en materia de Asesoria las
siguientes:
a. Asesorar y prestar asistencia técnica al Concejo Municipal, funcionarios y personal
municipal, en la aplicacion de la normativa, instrumentos y procedimientos nacionales y/o
municipales de contenido ambiental y emitir opinién sobre los expedientes que le sean
trasladados.
b. Elaborar en forma participativa, el diagndstico socio-ambiental del municipio y los planes
correspondientes, que incluya el Plan Estratégico Municipal Agendas 21.
c. Disefiar, proponer e implementar un sistema de gestion ambiental municipal y velar
porque en los planes de desarrollo municipal, se incorpore la variable ambiental y de
adaptacion y mitigacion al cambio climatico.
d. Proponer, coordinar y monitorear las politicas, programas, proyectos y acciones
ambientales, a ser ejecutados con el presupuesto municipal, fondos del gobierno central y
la cooperacion internacional. Asi como reglamentos y ordenanzas en materia ambiental.
Cuidando que las politicas municipales se enmarque en las correspondientes politicas
nacionales.
e. Velar por el cumplimiento de las normas ambientales de orden nacional y municipal y
reportar al Juzgado de Asuntos Municipales a los infractores. f. Proponer el presupuesto
para el funcionamiento de la UGAM y los mecanismos que contribuyan a su auto-

sostenibilidad.
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g. Disefiar e implementar un Sistema de Monitoreo de Indicadores Ambientales Municipales
en coordinacion con el (MARN).

h. Recolectar, intercambiar y difundir informacion hacia la poblacion y las instituciones
ambientales (Sistema de Informacién del MARN, IGN, SIGMAGA, INE, INAB, CONAP).

i. Emitir licencias de manejo forestal y de consumos familiares.

j- Elaborar estudios técnicos, planes de manejo forestal, entre otros.

k. Promover y/o fortalecer viveros municipales,

I. Gestionar ante el Registro Nacional Forestal la inscripcidon de motosierras.

m. Gestionar y coordinar la capacitacion y formacién ambiental al interno de Ia

Municipalidad y en el municipio en general.

Articulo 8.- Funciones de la UGAM de Calidad ambiental y de adaptacion y mitigacion al cambio
climatico. Son funciones de la UGAM en dicha materia, los siguientes:
a. Elaborar y/o proponer al Concejo Municipal, reglamentos y/u ordenanzas que
promuevan el control y mejoramiento de la calidad ambiental apoyado a las normas del
MARN.
b. Velar por la Calidad del agua potable, tratamiento de aguas servidas (origen industrial,
agricola y doméstico).
c. Elaborar, proponer y ejecutar planes y programas para la reduccién de la tala de arboles,
debiendo crear un sistema de monitoreo, registro y control de ello.
d. Elaborar, proponer, supervisar y/o coordinar con la Direccion Municipal de Servicios
Publicos y de transportes, los sistemas de tratamiento de residuos y desechos sélidos desde
la recoleccion, transporte, clasificacidn, reciclaje y disposicién final en relleno sanitario; para
el caso de desechos y residuos peligrosos que requieren un tratamiento especial se deberd
coordinar con las autoridades correspondientes del MARN, MSPASS Y MEM, segun el caso.
e. Elaborar, proponer y ejecutar planes y proyectos para la reduccion de la contaminacion
del aire (control de calderas industriales y domiciliarias, humos visibles y fuentes de diverso

origen) y mitigacion de las emisiones de gases de efecto invernadero.
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f. Elaborar, proponer y ejecutar planes y proyectos para la reduccidn de la contaminacién
auditiva (ruido, auto parlantes, megafonos y equipo de sonido a exposicién al publico) y
visual (rétulos, vallas, mantas y publicidad movil). Vigilando el cumplimiento del Reglamento
Municipal que regula tales situaciones.

g. Elaborar, proponer y ejecutar planes y proyectos para la reduccién y/o eliminacién de la
contaminacion visual (mantas vinilicas, rétulos, vallas, etc.)

h. Coordinar con la Oficina Municipal de Comercio, Mercado Municipal, Comisién
Multisectorial para garantizar la sanidad de establecimientos abiertos al publico, en ferias,
mercados y via publica.

i. Apoyar en el cumplimiento de los reglamentos municipales para el cuidado del agua, el

suelo, la atmdésfera, la contaminacion visual y auditiva, entre otros.

Articulo 9.- Funciones de la UGAM de coordinacion interinstitucional. La UGAM debera:
a. Ser instancia de coordinacidn en materia ambiental a lo interno de la municipalidad; asi
mismo, de ésta con otras municipalidades, con el MARN vy otras instituciones publicas,
organismos de cooperacidn y con entidades privadas.
b. Establecer y/o gestionar con base en acuerdos programaticos y financieros, las
competencias concurrentes en materia ambiental con otras oficinas y entidades del sector
publico. Para tal efecto, concertar con las Unidades Técnicas Departamentales y Regionales
de los Consejos Departamentales y Regionales de Desarrollo y con las comisiones de los
CODEDE relacionados con la gestion ambiental. Debiendo presentarlo previamente ante el
Concejo Municipal para su aprobacion.
c. Promover que las entidades nacionales ambientales con presencia en el municipio
constituyan una instancia de coordinacién entre si que facilite la relacion con la
municipalidad para una mejor gestién ambiental.
d. Apoyar y orientar a los diferentes encargados de las Oficinas Municipales de Servicios
Publicos; Oficina Municipal de la Nifiez, Juventud y Adolescencia, Oficina Municipal de
Seguridad Alimentaria y Nutricional y a la Oficina Municipal de la Mujer, previa coordinacién
con el Director respectivo, para la inclusion de los aspectos ambientales como eje

transversal, en todos sus programas, proyectos y servicios.
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e. Participar en la facilitacion y/o ejecucion de los mecanismos de coordinacion,
comunicacién y seguimiento con las otras unidades municipales, para la formulacién de
planes para la prevencién, gestién de riesgo y atencidn en casos de emergencia y
catastrofes. Estas acciones se deberan realizar en forma coordinada con la Coordinadora
Nacional para la Reduccion de Desastres CONRED y con base en la regulacidn territorial para
la autorizacion de viviendas y asentamientos humanos.

f. Promover la conservacidn y proteccion de los recursos forestales, para lo cual debe
mantener estrecha relacidon con las instituciones del sector publico y privado que estén
vinculadas con esta actividad, y apoyar programas de reforestacidn, de control y vigilancia.
g. Promover la participacion de la municipalidad en los mecanismos de coordinacion
interinstitucional para tratar la aplicacion de la Politica Nacional de Cambio Climatico,
proporcionando la asesoria necesaria.

h. Promover la organizacién, movilizacién y participacion ciudadana en los procesos de
planificacion, monitoreo y auditoria social de la gestion ambiental en el municipio,

preferentemente dentro del Sistema de Consejos de Desarrollo.

Articulo 10.- Funciones de la UGAM de Educacidn y Participacion Ciudadana. La UGAM, en materia
de Educacion y Participacién Ciudadana, debera:
a. Apoyar la gestion ambiental que realizan las autoridades, organizaciones tradicionales,
consejos asesores indigenas y tomar en cuenta sus opiniones en la formulacién de la politica
ambiental municipal y en la implementacidn de la Politica Nacional de cambio climatico y su
estrategia.
b. Propiciar el establecimiento de una mesa municipal ambiental de personas e instituciones
interesadas en el tema que fortalezcan los trabajos de la comision respectiva dentro del
COMUDE.
c. Proponer programas de educacidon ambiental y actividades destinados a crear conductas
deseables en la comunidad frente a problemas ambientales especificos ejecutandolos en
coordinacién con la Oficina Municipal de Educacion; la Oficina Municipal de la Mujer, la

Oficina Municipal de la Nifiez, Juventud y Adolescencia, la oficina de Atencién Comunitaria.
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d. Apoyar y promover campafias de movilizacion de la poblacidon para la defensa vy
conservacion de los recursos naturales, de prevencidn y gestion de riesgos, de limpieza y
ornato y de observancia de los reglamentos y leyes en materia ambiental y de denuncia de
los infractores.

e. Crear en coordinacién con la Oficina de Atencién Comunitaria, Viveros Comunitarios y

Municipales para el fomento de la reforestacion continuo.

CAPITULO IlI
DE SU ORGANIZACION

Articulo 11. Organizacion de la UGAM. La UGAM, Dependera de la Alcaldia municipal estard
integrada por: Un Coordinador; Una Secretaria; Uno o varios técnicos de campo y por personal de
apoyo tales como: jardineros y/o peones.
Articulo 12. Del Encargado. El puesto de Coordinador de la UGAM, es un puesto de carrera, debera
contar con estudios en Medio Ambiente, preferentemente con experiencia, quien tendra a cargo:
a. Planificar, Organizar, Dirigir y Controlar, todas las funciones descritos en los articulos 6,
7, 8,9y 10.
b. Proponer el plan operativo anual y el anteproyecto de presupuesto correspondiente a la
UGAM.
¢. Emitir opiniéon, dictamen o informe en materia ambiental sobre los expedientes que le
trasladen o asuntos que le requieran.
d. Recibir las denuncias de infraccion a la normativa ambiental y trasladarlas al Juzgado de
Asuntos Municipales para la iniciacidn del procedimiento correspondiente.
e. Presentar informes, sobre la gestion ambiental municipal a las autoridades municipales y

por intermedio del Alcalde Municipal a las entidades publicas ambientales que la ley ordena.
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Articulo 13.- De la Secretaria. El Puesto de Secretaria debera ser cubierto por personal existente,
quien deberda poseer como minimo titulo de nivel medio, preferentemente con estudios
universitarios, con experiencia en manejo de equipo de cémputo y quien desarrollard actividades
secretariales tales como: elaborar documentos, archivar documentos, coordinar agendas de
trabajo, apoyar en la convocatoria y registro de participantes en reuniones de trabajo, emitir actas,

clasificar documentacion, elaborar memoria de labores, Poseer excelentes relaciones humanas.

Articulo 14.- De los Técnicos de Campo. Los Técnicos de campo, deberdn ser personas con estudios
universitarios, preferentemente en Agronomia, o carreras similares, con estudios comprobados en

Computacidon y manejo de paquetes de informacion tales como:

a. Word, Excel, Power Point, etc.; poseer buenas relaciones interpersonales y aceptacién en
las comunidades rurales. Los técnicos de Campo deberan cumplir con: a. Apoyar al
Coordinar de la UGAM, en las diferentes acciones que se ejecuten en el Municipio que le
sean asignadas por éste.

b. Llevar el registro de indicadores ambientales del municipio, informacién geografica,
estadisticas y documentos relacionados con la gestién ambiental.

c. Realizar el servicio de atencidon y de informacion al publico.

d. Cumplir las comisiones especificas que le encomiende su superior.

e. Darseguimiento al sistema de monitoreo de indicadores municipales ambientales y didlogo
con la comunidad.

f. Emitir informes de su gestion.

Articulo 15.- Comision de Fomento econdmico, turismo, ambiente y recursos Naturales, del
Concejo Municipal. Los integrantes de la Comisidon de Fomento econdmico, turismo, ambiente y
recursos naturales, deberan coordinar con el personal de la Direccion Municipal de Planificacién y
de la Unidad de Gestion Ambiental Municipal, la elaboracién de propuestas de Planes, Proyectos,
Programas y politicas a favor del Cuidado del Medio ambiente, por lo que deberan reunirse

mensualmente para su realizacion.

CAPITULO IV

DE LA PARTICIPACION CIUDADANA
10
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Articulo 16.- La participacion ciudadana.- La UGAM conjuntamente con la oficina Municipal de la
Mujer, deberd coordinar la gestion ambiental mediante un conjunto de acciones para provocar la

motivacién de las personas por defender el equilibrio natural.

Articulo 17.- Consejo Municipal de Desarrollo -COMUDE-. La UGAM, debe apoyar los procesos de
comunicaciéon de doble via con los COCODES y las autoridades indigenas y organizaciones
tradicionales, para hacer concreta la participacion ciudadana dentro del territorio, en el marco de
los Consejos Municipales de Desarrollo, COMUDE. Para ello debera ser integrante titular ante el
COMUDE vy su participacion sera obligatoria en las sesiones ordinarias y extraordinarias, debiendo

presentar sus planes, proyectos y programas, asi como sus respectivos avances, fisicos y financieros.

Articulo 18.- Comisién Municipal de Medio Ambiente ~-COMUMA-. La Municipalidad de San José
del Golfo, por medio de la UGAM debera crear la Comisiéon Municipal de Medio Ambiente, debiendo
ser rectora ante las instituciones gubernamentales con presencia en el municipio, para coordinar

acciones y evitar duplicidad de esfuerzos e inversiones.

Articulo 19.- Comision Departamental de Medio Ambiente ~-CODEMA- La UGAM, deberd ser
integrante acreditado ante la Comisidon Departamental de Medio Ambiente, CODEMA, con el objeto
de coordinar acciones que involucre a todos los municipios que conforman el Departamento de

Guatemala.

CAPITULO V
DE SU FUNCIONAMIENTO

Articulo 20.- Del funcionamiento de la UGAM.- Para ejecutar sus funciones, la UGAM debera:

a. Elaborar la propuesta del Manual de Normas y Procedimientos, para que sea analizado,

discutido y aprobado por el Concejo Municipal.
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b. Emitir anualmente su propio Plan Operativo Anual asi como su anteproyecto de
presupuesto, tanto de ingresos como de egresos, debiendo indicar claramente las fuentes
de financiamiento para la ejecucion de los gastos, para que posteriormente sea incluido
dentro del POA y Presupuesto General.

c. Formular el diagnédstico y la Politica Municipal a favor del Medio Ambiente y de los
Recursos Naturales, debiendo involucrar a: Ministerio de Ambiente y de Recursos Naturales,
Oficina Municipal de la Mujer, y recursos naturales; Concejo Municipal, COCODES, lideres
comunales y sectoriales, instituciones publicas locales ONGs que interactian en el
municipio.

d. Emitir y presentar actualizacion de reglamentos y ordenanzas municipales para la
conservacion y proteccién ambiental.

e. Recibir capacitacion y equipamiento al personal de la UGAM. Gestionado previamente
ante las instituciones correspondientes.

f. Coordinar capacitaciones para los COCODES para beneficio del Medio Ambiente.

g. Coordinar Interinstitucionalmente las estrategias, disefio e implementacion de los planes,
proyectos y programas.

h. Monitorear, controlar, evaluar y coordinar interinstitucionalmente acciones a favor del

Medio Ambiente.

CAPITULO VI
DE LOS INFORMES DE TRABAJO

Articulo 21.- Informes mensuales. Mensualmente el Encargado de la UGAM conjuntamente con su

personal deberd emitir un informe de trabajo el cual debera dirigir y entregar en los cinco préximos

dias del mes siguiente.
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Articulo 22.- Informes Cuatrimestrales. En cumplimiento a lo establecido en el Cédigo Municipal,
cuatrimestralmente se debera presentar los avances y resultados ante el COMUDE, como parte de

la Rendicidon de Cuentas cuatrimestrales.

Articulo 23.- Memoria de Labores Anual. En el mes de Enero de cada afio, deberd entregar al
Alcalde Municipal su memoria de labores anual, para que sea incluida dentro de la Memoria Anual

de labores de la Municipalidad.

Articulo 24.- Informes de Auditoria. La Auditoria Interna podra realizar auditorias especiales previo
nombramiento emitido por el Alcalde Municipal, quien debera emitir informe por escrito y en

cumplimiento del Reglamento Interno de la UDAI.

Articulo 25.- Emisidn de Dictamenes. La UGAM podra emitir dictamenes relacionados a su campo

de accidn, siempre y cuando sean requeridos por autoridad competente.

Articulo 26. Informes y/o Dictamenes relacionados con la UGAM. De acuerdo a requerimiento de

las instituciones relacionadas, la UGAM, debera cumplir con la emisién y entrega de los siguientes

informes:
Informe Destino Dependencia o Frecuencia de
entidad a que lo entregan presentacion
Evaluacion de impacto Ambiental | MARN Cada vez que se planifica una obra o
(EIA). proyecto.
Actividades e inspecciones | Municipalidad Mensual
ambientales.
Talas ilicitas e inspecciones a los Municipalidad y CONAP Mensual

aprovechamientos familiares

autorizados por la municipalidad.

Denuncias Alcalde Municipal, Delegacién MARN, | Mensual

DIPRONA y Ministerio Publico.
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Contaminacion ambiental,

Contaminacién por descargas de

aguas residuales, existencia de
basureros, ruido de bocinas de
transporte.

Juzgado de Asuntos Municipales,

PDH.

Cuando se presenta el caso, por
denuncia de la poblacion u otras

direcciones de la municipales.

Control de vallas

Juzgado de Asuntos Municipales

Irregular, por denuncia de Ia
poblacidn u otras direcciones de la

municipalidad.

municipales: agua, alcantarillado vy
plantas de tratamiento, desechos

solidos, mercados, rastros, etc.

Situacion y/o avance de Proyectos. Alcalde y Concejo Municipales Mensual
Control de calidad de agua Concejo Municipal Mensual
Inspecciones a servicios publicos | Alcalde y Concejo Municipal Trimestral

INFORMES EN MATERIA FORESTAL

Manejo de reforestacion a | Municipalidad y comunitarios Anual

nacimiento hidrico

Situacién de vivero forestal Municipalidad Mensual

Control de rozas Alcalde Anual

Dictamenes INAB, Municipalidad Mensual

Tala de arboles Juzgado de Asuntos Municipales Irregular, por denuncia de la

poblacidn u otras direcciones de la

municipalidad.

Licencias consumos

INAB/CONAP

Semestral/anual

Reforestacion y capacitacion Consejo Municipal Mensual
Ingreso de reforestaciones al PINFOR | INAB, Municipalidad Anual
Captura de carbono PSA Entidad financiante Anual

Articulo 27.- Manual de Normas y Procedimientos.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES FINALES

Posterior a la aprobacién del presente

Reglamento Interno, el personal de la UGAM, debera elaborar el Manual de Normas y
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Procedimientos, el cual debera ser aprobado por el Concejo Municipal, y serd un instrumento

administrativo que les permita realizar y garantizar el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 28.- Juzgado de Asuntos Municipales y de Transito. En base a sus funciones establecidas
en el Cédigo Municipal y en los reglamentos y ordenanzas emitidas, por el Concejo Municipal, el
Juez o Jueza de Asuntos Municipales y de Transito serd el responsable de resolver cualquier

circunstancia en la cual se manifieste conflicto.

Articulo 29.- Otros reglamentos.- La UGAM, podra revisar y presentar propuestas de actualizacion
previamente consensuadas con el Director Municipal de Servicios Publicos y de Transportes, para
mejorar y fortalecer los servicios publicos municipales y cuidar al medio ambiente y a los recursos

naturales.

Articulo 30.- Casos no previstos. Los casos no previstos en este reglamento interno, seran resueltos

por el Concejo Municipal de conformidad con la legislacion vigente.

Articulo 31.- Vigencia. Por ser un reglamento interno, su vigencia sera a partir de la Certificacién de

la aprobacion del Concejo Municipal, por parte de la Secretaria Municipal.
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